Richiesta Accesso Atti On line tramite PORTOS

https://www327.reqione.toscana.it/web/portos/accesso-atti

Inviopratiche

accesso autenticato tramite
CNS/SPID al Front End Multiutents
per inviare nuove pratiche e
successive istanze (Varianti, Fine
Lavori, ecc.)

Awisi&News

avvisi e ultime notizie
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Sorteggiopratiche

accesso pubblico per visualizzare
gli elenchi delle pratiche

sortegeiate mensilments, su tutte

le province toscane
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AccessoAtt
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Ricercapratiche

Accesso con codicl identificativi in

consultazione alle pratiche inviate.

E' necessario conoscere: il numero
di progetto e il codice avviso

vaia =3

RischioSismico

vaiz =3

1. ANAGRAFICA RICHIEDENTE

-  SOLO UNAVOLTA, al primo accesso , il richiedente deve compilare il

form con i propri dati;

- il sistema imposta il CF dall’accesso autenticato (CNS/SPID) e l'utente
inserisce gli altri dati (data nascita , residenza , mail)

- IMPORTANTE il campo mail: l'utente deve inserire un indirizzo mail
valido, per le ulteriori comunicazioni (pud essere inserita anche una pec,
ma deve essere abilitata alla ricezione di mail ordinarie)

- Per gli accessi successivi, il richiedente gia censito, potra eventualmente

modificare i dati

La compilazione on line di una richiesta di accesso atti avviene tramite
autenticazione identita digitale (CNS/SPID).

L'utente richiedente deve avere gia i dati della pratica (n° progetto), pertanto la fase
di Ricerca dell’atto € un passaggio precedente alla richiesta di accesso.

Anagrafica Richiedente

ATTENZIONE

Codice Fiscale Emailper | Prima di accedere all'area aggiungi richiesta, compilarela seguente
E i

ezione con | propri dati anagrafict

ADMIN teenico



https://www327test.regione.toscana.it/web/portos/accesso-atti

2. RICHIEDI ATTO

Anagrafica Richiedente

ACCESSO ATTI

Richiedi Atto Visualizza Atto Richieste in compilazione Richieste Inviate Richieste Concluse

La sezione “Richiedi Atto” consente al richiedente di compilare via web il modulo di richiesta di accesso al progetto e di inviarla al

settore sismica (BO di PORTOS). | dati obbligatori da inserire sono:
tipologia archivio : digitale o cartaceo (dipende dall’anno del progetto)

 ARCHIVIO CARTACEQ: per pratiche fino al 31/12/2014
Q ARCHIVIO DIGITALE: pratiche PORTOS dal 1/1/2015

- il sistema propone la mail inserita dal richiedente — che pud
essere modificata da “anagrafica richiedente”

- tipo accesso: documentale (per I'accesso civico
generalizzato occorre far riferimento ai moduli cartacei)

- ubicazione progetto: Provincia, Comune, Indirizzo

- numero progetto e anno vidimazione

- nel caso di archivio digitale: se l'utente inserisce il n° di
progetto, da — [t SIE si autocompilano i dati di provincia
- comune - anno di vidimazione

(questa funzione serve anche da verifica dell’esattezza dei dati
della pratica digitale di cui sta facendo la richiesta)

- nel caso di archivio cartaceo:
oltre al num di progetto € stato inserito un ulteriore campo:

IDENTIFICATIVO: per tener conto delle varie metodologie di protocollazione delle

sedi provinciali

Provincia del progetto (Obbligatorio) Comune del progetto (Obbligatorio)

Arezzo b Anghiari hd

Indirizzo del progetto (Obbligatorio)

Anno di vidimazione (Obbligatorio) Data Sanatoria

2019 . [OTrattasi di Sanatoria

Numero Progetto (Obbligatorio)

[ 57561

Ripristina

Provincia del progetto (Obbligatorio) Comune del progetto (Obbligatorio)

[ Firenze VI [ Bagno a Ripoli v

Indirizzo del progetto (Obbligatorio)

[ viaroma, 22 l

protocollazione degli anchivi

Anno di vidimazione (Obbligatorio) e speric delle varie

province (ove necessario & da

specificare)

2012 w l

Numero Progetto (Obbligatorio) Identificativo

l [ Prot 1234567

[ 1870169




Per entrambi i tipi di archivio (digitale /cartaceo), la compilazione della richiesta prosegue con inserimento degli altri dati obbligatori:
- Tipologia soggetto richiedente
- Tipologia richiesta: estrarre copia
- semplice (per entrambi gli archivi)
- autenticata (imposta di bollo) solo per archivi cartacei
('estrazione di copia semplice, sia digitale che cartacea, € a carico dell’utente)
- motivazione: testo libero

ALLEGATI per completare la richiesta di accesso atti documentale:

- Delega e Altra documentazione se il richiedente & stato delegato a richiedere 'atto da un altro soggetto, avente diritto di accesso, &
necessario allegare la delega completa di copia del documento di identita del delegante; nel caso di soggetto richiedente avente
titolo di accesso, non € necessaria la delega.

allegati per ARCHIVI DIGITALI allegati per ARCHIVI CARTACEI: DELEGA E ALTRA DOCUMENTAZIONE
- allegato obbligatorio : ricevuta pagamento Megatapag@enco_Q .

per acoesso att e

e - altra documentazione (es. Delega) ['Scegi e | Nessun file selezionato

[ Scegiifile | Nessun file selezionato

[ Dichiaro di aver preso visione dei documenti, e di sottoscriverne il
O Dichiaro di aver preso visione dei documenti, e i sottoscriverne il contenuto ai sensi del D.Lgs. 82/2005

contenuto ai sensi del D.Lgs. 82/2005
EEINER:NFZZM Richiedi Atto

Gli allegati devono sempre essere firmati: digitalmente dal richiedente oppure da applicativo
(pdf sottoscritti in fase di caricamento — dichiaro di aver preso visione ... ai sensi del D.Lgs. 82/2005);
e possibile il caricamento multiplo degli allegati per ciascuna tipologia.

Salva bozza — la richiesta in compilazione viene salvata e si ritrova in
— RICHIESTE in CompiIaZione Anagrafica Richiedente Richiedi Atto Visualizza Atto Richieste in compilazione Richid]

La tua richiesta & stata salvata con successo. La troverai nella sezione Richieste in compilazione




3. RICHIESTE IN COMPILAZIONE

Si trovano in elenco tutte le richieste in compilazione, che sono da
concludere € inviare

Modifica — si accede in modifica e si continua la compilazione fino
allinvio — RICHIEDI ATTO
Elimina — si elimina

Anagrafica Richiedente Richiedi Atto Visualizza Atto Richieste in compilazione Richieste Inviate Richieste Concluse

Filtri
e
20102020 57501 Documentale Digttale Ternitorio- San Marcello Piteglio - Pistoia On

22A0/2020 57560 Documentale Digitale NO Territoric: Capraia Isela - Livorno On

. D

Una volta che la richiesta & stata inviata ( —{[l=[fE1ie)), si ritrova in “Richieste Inviate” (che sono in elaborazione al settore sismica)

4. MAIL di NOTIFICA di presa in carico della richiesta (n° protocollo in ingresso della richiesta)

Quando l'utente di FE invia la richiesta — Eglelal={e[R=1100]

il sistema la protocolla in ingresso al BO (n° prot IN) e invia una mail di notifica all’'utente richiedente, (all’indirizzo mail inserito in

anagrafica) che contiene:
- n° protocollo della richiesta
- n°di progetto richiesto

nella mail di notifica si trova un allegato, 7 20201215111118740108YTUWV (536 KE) Scarica | Valiget | Rimucvi L KIGIONE TOSCANA

che riporta tutti i dati riepilogativi della Salve.

verra indicato I'esito della sua richiesta.

https://www327 regione toscana it

con la seguente email le comunichiamo che la sua richiesta n. di accedere all'atto numero 45678

rl c h IeSta I nVI ata e p rOtOCOI Iata E stata pr:ﬁa in carico dai nostri funzionari. Ricevera succeas-ﬁ':unema una mail nella quale_le Informazioni relative alla richiesta

Richiedente NICOLETTA PASOTTI
Protocallo n® 20200001207
Questa mail viene generata da un sistema automatico, si prega di non eseguire reply. Data Richiesta 15/12/2020

PO.R.TO.S. POrtale della Regione TOscana per 1a Sismica

Assistenza Help Desk 0984 3084331 - attivo lun ven 8.30- 17.30

Giunta Regionale

Data Awvise 1511272020

Oggetto: Richiesta di accesso agli atti

Tipologia Accesso  Progetti autorizati o depositati ai sensi delle L.1086/71, L 64/74, D.P.R.
380/01 e delle relative Leggi regionali (L.241/90, L.R. 40/09) (Accesso
documentale)

Numero Progetta 45678
Data Vidimazione  13/03/2018

Sanatoria NO

Provincia Arezzo
Comune Bibbiena
Indirizzo via dei bassi 2d

Tipologia Soggetto  Altro: congiunto
Tipologia Richiesta copia semplice
Tipologia Archivio  Digitale

Motivazione prova richiesta aggiunta in BO




5. RICHIESTE INVIATE

Dopo l'invio della richiesta ( — {4l [E1i{e)) I'istanza di richiesta inviata e protocollata si trova in Richieste INVIATE (al BO) — la

richiesta di accesso é arrivata al BO e deve essere esitata.

Anagrafica Richiedente Richiedi Atto Visualizza Atto Richieste in compilazione Richieste Inviate Richieste Concluse

Filtri

2110/2020 05:06 2020000123 51678 Documentale Digitale

PROTOCOLLO DATA
DATAINVIO ENTRATA FROGE'I'ID ARCHIVID SANATORIA | SANATORIA | TERRITORIO

Territorio: Fiesole Loc. Compiobbi - Firenze | ® Visualizza Richiesta

visualizza richiesta — si accede a tutti i dati e gli allegati inviati con la richiesta

le Risposte dal BO possono essere: ACCETTATA o RIFIUTATA

Visualizza Richiesta protocollo:
20200001207 del 15/12/2020

DA DELLA RICHIESTA
Tipologia Archiviazione: Digitale
Data Richiesta: 15/12/2020

Numero Progetto Richiesto:
45678

Anno Vidimazione: 2018
Provincia: Arezzo

Comune: Bibbiena

Indirizzo: via dei bassi 2d
Sanatoria: NO

Tipo Accesso: Documentale
Tipologia Soggetto:Altro Soggetto
- congiunto

Tipologia Richiesta: Estrarre
copia Semplice

6. RICHIESTA ACCETTATA: quando la richiesta viene elaborata dal BO e accettata, il fascicolo (digitale o cartaceo) €& disponibile per la
consultazione/estrazione copia; il richiedente riceve mail Notifica Accettazione Richiesta Accesso Atti

A - per archivi digitali € presente un codice temporaneo di accesso al fascicolo richiesto — accede a “Visualizza Atto”; 'utente ha 7

giorni di tempo per accedere al fascicolo digitale, dopo 7 giorni il codice non € piu valido.

= Notifica Accettazi Richi A Atti

Da: [ AccessoAttiPORTOS@regione.toscana.it |
A: [ NICOLETTA |

Salve .

1 messaggif

27 ottobre 2020 11:07

con la seguente email le comunichiamo che la sua richiesta n. 20200001152 di accedere all'atto numero FANI E stata accettata,
11 suo codice di accesso al fascicolo ¢ il seguente: 91225df3861f53831746794e7901f44a

corpo mail da inviare all'utente: per gli archivi digitali I'utente riceve il codice & questo campo pud essere generico: per gli archivi cartacei nel corpo di questa mail possono essere
indicate le modalita di accesso al fascicolo cartaceo

Le ricordiamo che 'accesso avra una validita di 7 giornd.

Questa mail viene generata da un sistema automatico, si prega di non eseguire reply.

PO.R.TO.S. POrtale della Regione TOscana per la Sismica

Anagrafica Richiedente Richiedi Atto Visualizza Atto Richieste in compilazione Richieste Inviate Richieste Concluse

Codice di Accesso (Obbligatorio)

ACCESSO ATTI

https://www327.regione.toscana.it




7. VISUALIZZA ATTO (solo per archivi digitali)

Salve |

Anagrafica Richi Visualizza Atto Richil

con la seguente email le comunichiamo che la sua richiestan. 20200001187 di accedere all'atto w

stata accettata.
11 suo codice di accesso al fascicolo € il seguentl 6c084620639980d6a2ed Occfed9cd 261 >

richiesta accettata 57681 test visvalizza atto - copia allegati

Codice di Accesso (Obbligatorio)

il richiedente da “visualizza atto” inserisce il
codice di accesso, trasmesso via mail, e accede
al fascicolo digitale

C0846a0639980d6a2es0cclfedgeL26f

Visualizza Atto Le ricordiamo che l'accesso avr4p una validit€p di 7 giomi.

4 £ > QuestoPC > Desktop » 57631 copiaConforme da Visualizza atto >

. . - W D o Prot. DI Prop.. Ut dif
Anagrafica Richiedente  Richiedi Atto | VisualizzaAtto | Richiesteindf "o AmensIons Comp... | Fro imensione | Frop 1me modifie

Il richiedente accede al fascicolo digitale e puo: o e e

Deposito n. 57681 del 23/04/2020 - id 123801 ASSEVERAZIONI

- visualizzare i dati e gli allegati; vd .
- scaricare singoli allegati del fascicolo s g p—

A ument 54KB No
¥ 86045¢79-83d0-4d0e-8e3e-012448b...  C:

Zona sismica 3 fine_lavori_57681_1606328618669 it 0KB N
- fare una copia di tutto il fascicolofggRgeJJE! che crea un file oy
. . . . . . . @D.PR.380/01artt. 93¢ 94, LR 65/2014 art. 169 . da COPIA --> si scarica in un file zip tutto il
compresso di tutte le sezioni del fascicolo (es. Fine lavori, collaudi, fascicolo '
Vil do dell praica " Megad de fascicolo
eCC) sez2- anagraﬁlZa s"gg“ﬁ e le istanze successive

sez3- des.crn.mne Em.ﬁm" fine lavori e collaudi --> stampa pdf e allegati
sez 4 - sezione geologica

sez 5 - allegati avvisi

dalla sez 5 si possono scaricare i singoli allegati asseverazioni

B - per archivi cartacei
il corpo della mail fornisce le indicazioni per accedere agli uffici e fare copia del fascicolo cartaceo richiesto

8. RICHIESTA RIFIUTATA: se il BO rifiuta 'accesso all’atto, il richiedente riceve una mail di notifica del rifiuto della richiesta, con la
motivazione del rifiuto ed eventuale allegato

9. RICHIESTE CONCLUSE

In questa sezione si trovano le richieste che otz Richioets eito 4ol BO
. . . ->8I
Sono State geStIte dal BO accettate O rIfIUtate Data Richiesta: 27/10/2020  Provincia: Arezzo Comune: Bibbiena Tipologia Archiviazione: :EESﬁ::: --> NO ( =rifiutata)
Digitale
Indirizzo: via roma Numero Progetto Anno Vidimazione: 2020 Sanatoria: NO
“wy - . . y» . . Richiesto: 5762
da Vlsuallzza rIChleSta II rIChIedente accede Tipo Accesso: Tipologiassjgg:rto: Tipologia Richiesta: Estrarre copia Semplice
. . . . . - . Documentale Proprietario/Committente
al riepilogo dei dati e degli allegati inseriti nella ’
riChieSta Altra documentazione
ALLEGATO FIRME AZIONI
se il BO ha risposto con anche un allegato ALLEGATO_722_gro_pst pafp7m v
— questo si visualizza nell’elenco



